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I. Общие положения

1.1.
Настоящее положение (далее - Положение) определяет механизм взаимодействияМБОУ «Средняя школа № 1» (далее – школа) и родителей (законных представителей) обучающихся по их оперативному оповещению об отсутствии ребенка на уроках и информирования родителей (законных представителей) о самовольном уходе обучающегося из школы.
1.2.
Положение разработано в соответствии:

-  с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- по исполнению подпункта "г" п. 3 Перечня поручений Президента Российской Федерации по итогам заседания Государственного Совета РФ от 23.12. 2015  № 15 - ГС «По формированию системы взаимодействия общеобразовательной организации с родителями (законными представителями) в целях оперативного информирования в случае выявления фактов отсутствия детей на учебных занятиях».
II. Цели и задачи

2.1. Формирование системы взаимодействия МБОУ «Средняя школа № 1» с родителями (законными представителями).

2.2. Оперативное информирование в случае выявления фактов отсутствия детей на учебных занятиях с целью:

- выявления и пресечения фактов вовлечения несовершеннолетних в совершение правонарушений, преступлений и иных антиобщественных действий;
- социально-педагогической реабилитации и оказания психологической помощи учащимся, склонным к самовольным уходам;
- совместной деятельности с родителями (законными представителями) в устранении причин и условий, способствующих предупреждению совершения несовершеннолетними самовольных уходов.

III.
Родители (законные представители) обучающихся

1-11 классов обязаны:

3.1.
В обязательном порядке проинформировать школу, а именно классного руководителя или администрацию школы, об отсутствии обучающегося на занятиях в школе с указанием причины отсутствия(Приложение 1).
3.2.
При необходимости обучающемуся отлучиться из школы на некоторое время (посещение поликлиники, отъезд с родителями и др.) родители (законные представители) обучающегося обязаны написать на имя директора школы заявление, в котором должны указать дату, время отсутствия ребенка в школе, с обязательным указанием того, что пропущенный материал будет изучен самостоятельно и будет выполнено в полном объеме домашнее задание (Приложение 2).
IV.
Классные руководителя 1-11 классов обязаны:

4.1. Ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей)  с Памяткой о действиях в случае пропуска уроков (Приложение 3).
4.2.
Вести ежедневный учет посещаемости, который осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования в классном журнале.

4.3. Незамедлительно информировать родителей (законных представителей) обучающихся  при самовольном уходе обучающегося из школы во время учебного процесса или об отсутствии ученика на уроках (в случае, если родители  не проинформировали своевременно классного руководителя).
4.4.
По согласованию с родителями (законными представителями) выбрать (под подпись) наиболее оптимальный  путь по их оперативному информированию в случае выявления фактов отсутствия детей на учебных занятиях с обязательным получением обратной связи с родителями (законными представителями) (телефонный звонок, СМС рассылка, письмо на электронную почту,Viber, WhatsApp,отметка о прочтении письма в электронном журнале в поле «Прочитано», через  социальные сети).
4.5.
В случае плохого самочувствия обучающегося по телефону сообщить родителям (законным представителям) об ухудшении здоровья ребенка и рекомендациях медработника. Родители (законные представители) принимают решение о самостоятельном уходе обучающегося из школы или забирают его лично для обращения в медицинское учреждение. 

V. Алгоритм действий школы в случае отсутствия учащегося на занятиях  или самовольного ухода с уроков

5.1. Учащиеся 5-11 классовприходят в школуи уходят из школы самостоятельно.
5.2. Классные руководителипри отсутствии учащегося в школе более одного урока с момента начала занятий согласно расписанию, также по прошествии 15 минут с начала внеурочных мероприятий, на которых учащийся должен присутствовать, о которых он заранее извещен, и отсутствии заблаговременно направленной родителями (законными представителями) информации о причинах отсутствия, в течение часа должны осуществить оповещение родителей (законных представителей), выяснить причины его отсутствия.
5.3. В случае если родители (законные представители) не владеют информацией о причинах отсутствия учащегося на занятиях и внеурочных мероприятиях, классный руководитель доводит данную информацию до заместителя директора по учебно-воспитательной работе школы и социального педагога.
5.4. В течение полутора часов заместитель директора по учебно-воспитательной работе, классный руководитель, социальный педагог совместно с родителями (законными представителями) учащегося организует мероприятия, в ходе которых:
- устанавливают круг общения ребенка, опрашивают одноклассников по личности учащегося, кругу его общения, интересов, наклонностей, маршруту следования из дома в школу, возможном месте его пребывании, посещают дом семьи обучающегося;
- результаты проведенных мероприятий оформляют докладной запиской с приложением характеристики учащегося, списка одноклассников и друзей (с указанием адресов и контактных телефонов), данных о родителях,которую предоставляют директору школы;
- в случае отрицательного результата директор школы (лицо, исполняющее обязанности директора), изучив полноту и достаточность проведенных мероприятий, сообщает о случившемся в дежурную часть полиции с последующим предоставлением собранной информации за своей подписью, осуществляет взаимодействие с сотрудниками органов внутренних дел, подключая к поисковым мероприятиям классного руководителя, социального педагога, иных должностных лиц, а при необходимости весь педагогический коллектив.
VI. Преждевременное окончание уроков (занятий)
6.1. Классные руководители 1 - 11 классов должны обеспечить своевременное информирование родителей (законных представителей)  обучающихся об отмене (переносе) уроков.

6.2. В случае отмены (переноса) уроков классные руководители начальных классов обеспечивают передачу обучающихся родителям (законным представителям).
Приложение 1


Директору МБОУ "Средняя школа № 1"
В.А.Филипченко
     ______________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)  полностью)
Контактный телефон: _______________

Довожу до Вашего сведения, что ________________________________________________, 

                                                                                                      (Ф.И. ребенка полностью) 

учащий(ая)ся  "______" класса, пропустил(а) уроки _______________________________________ 

                                                                                                                                                (указать дату)
____________________________________________________________________________________

(перечислить уроки)
по причине __________________________________________________________________________
(указать четкую причину, по которой не посещались занятия)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Пропущенный моим ребенком материал обязуемся изучить самостоятельно и выполнить в  полном объеме домашнее задание по пропущенным предметам. В случае пропуска уроков, на которых проводились контрольные работы, обязуемся выполнить пропущенную работу по согласованию с учителем-предметником.

На период отсутствия в  школе ответственность за жизнь, здоровье ребенка, прохождение учебного материала беру на себя.
"___"____________20__года                                                              ________________________
(подпись, расшифровка подписи)
Приложение 2

Директору МБОУ "Средняя школа № 1"
В.А.Филипченко
     ______________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) полностью)
Контактный телефон: _______________

Заявление.
Прошу Вас отпустить моего ребенка, ______________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(Ф.И. ребенка полностью)
учащегося _____ класса, с ___________ по _________ по причине  ________________________

(указать дату или даты, указать  значимую причину, по которой не будут посещаться занятия ребенком)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


Пропущенный моим ребенком материал обязуемся изучить самостоятельно и выполнить в  полном объеме домашнее задание по пропущенным предметам. В случае пропуска уроков, на которых проводились контрольные работы, обязуемся выполнить пропущенную работу по согласованию с учителем-предметником.

На период отсутствия в  школе ответственность за жизнь, здоровье ребенка, прохождение учебного материала беру на себя.
"___"____________20__года                                                              ________________________
(подпись, расшифровка подписи)
Приложение 3

Памятка о действиях в случае пропуска уроков

Все пропуски уроков учащимися делятся на пропуски по уважительной причине и пропуски без уважительной причины.
1. Пропуски по уважительной причине.

1.1. Пропуски по болезни:

-ученик обращается за помощью в медицинское учреждение и предоставляет в школу справку установленного образца;
-ученик недомогает, не обращается в медицинское учреждение и предоставляет в школу информационное письмо классному руководителю от родителей (законных представителей) (не более 3 дней пропусков);
-ученик недомогает и освобождается от уроков с разрешения медицинского работника школы, учителя-предметника или классного руководителя.

1.2. Пропуски по разрешению администрации:

-ученик участвует в мероприятиях, представляя образовательную организацию (олимпиады, конкурсы, научно-практические конференции, спартакиада, соревнования и т.д.);

-ученик проходит плановый медицинский осмотр;

-ученик вызван в военкомат или правоохранительные органы и т.п.

1.3. Прочие пропуски:

-ученик в зимнее время отсутствует из-за низкой температуры (температурный режим определяется Комитетом образования и представляется на сайте школы);
-ученик отсутствует по семейным обстоятельствам по заявлению родителей.
Пропущенный материал изучается самостоятельно и выполняется в  полном объеме домашнее задание по пропущенным предметам. В случае пропуска уроков, на которых проводились контрольные работы, они выполняются по согласованию с учителем-предметником.

2. Оправдательные документы пропуска занятий учащимся:

-справка медицинского учреждения (установленного образца медицинского учреждения с подписью лечащего врача и печатью учреждения);

-информационное письмо родителей  (законных представителей) классному руководителю; 

- заявление от родителей;

-приказы по школе.
3. Порядок информирования участников образовательного процесса о пропуске уроков
3.1. Фиксация факта отсутствия на уроке.

Отсутствие учащегося на уроках фиксируется в классном и  электронном журналах классным руководителем и учителями-предметниками ежедневно.

3.2. Контроль пропуска уроков классным руководителем.

Классный руководитель уточняет причину отсутствия учащегося на уроке и собирает подтверждающие документы.

3.3. Предоставление информации о причине пропуска уроков родителями (законными представителями) учащегося.

Родители (законные представители) учащегося информируют классного руководителя о причине пропуска уроков любым возможным способом: с помощью телефонного звонка, СМС-уведомлений, с помощью электронной почты, записки, заявления. Последующее предоставление оправдательных документов обязательно.

4. Отработка пропущенных уроков.

Независимо от причины пропуска уроков ученик обязан изучить материал уроков.
Формы работы над пропущенным материалом:самостоятельная работа дома;индивидуальная работа с учеником на уроке;консультации сильных учащихся;дополнительные занятия учителя с учеником по индивидуальному плану ликвидации пробелов.
5. Ответственность за пропуски.

В случае пропуска уроков без уважительной причины проводится  индивидуальная беседа классного руководителя с учеником и его родителями (законным представителями), с последующим предоставлением ими объяснительной о причине пропуска.
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